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KAYIP RUHSATNAME İŞLEMLERİ 

 
1.ADIM: Herhangi bir gazeteye kayıp ilanı verilir.  

* İLAN ÖRNEĞİ 

 "..... vergi dairesi ..... no’lu mükellefiyim. ..... marka ..... model ..... seri no’lu yazarkasamın 

ruhsatnamesi kaybolmuştur. Hükümsüzdür. şirket Unvanı / şahıs Adı"  

2. ADIM: Ġlanın çıktığı gazeteden 2 adet alınır.  

3. ADIM: Bağlı bulunulan vergi dairesinden yeniden ruhsatname çıkartmak dilekçe yazılır.  

* DİLEKÇE ÖRNEĞİ 

 ............. VERGĠ DAĠRESĠ MÜDÜRLÜĞÜ’NE      …/…/200…  

Dairenizin............................................... Vergi Numaralı Mükellefiyim.  

..................................... 

 ..................................... Adresinde  

Kullanmış Olduğum ..........Marka ......Model .......... Seri Numaralı Ödeme Kaydedici  

Cihazıma Ait Ruhsatnameyi Kaybettim. Bu Nedenle Tarafınızdan ÖKC Ait Ruhsatname Çıkartabilmem 

için Gerekli Olan izin Belgesi Verilmesi Hususunda Gereğini Bilgilerinize Arz Ederim.  

SAYGILARIMIZLA  

Kaşe imza  

Ek:1 (ÖKC Ait ruhsatnamenin kaybolduğunu bildiren gazete ilanı)  

4.ADIM: Dilekçe ve 1 adet gazete ilanı ile bağlı bulunulan vergi dairesine müracaat edilir. Vergi 

dairesi, bu müracaat üzerine "Kayıp Ruhsatname Yazısı" düzenler. Ardından bu yazı ve 1 adet gazete 

ilanı ile TEPE BİLİŞİM’e başvurulur.TEPE BİLİŞİM yeni ruhsatın düzenlenmesini sağlar.  

Not: Ruhsatnamenin ikinci kez kaybolması durumunda Vergi Dairesi tarafından ceza yaptırımı 

uygulanır. 


